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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO DEL CAFE DE CHIAPAS.

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 12:00 Horas del dia 03 del
mes de marzo del afo 2023, reunidos en las Instalaciones de la Sala de Juntas del
Instituto del Café de Chiapas, ubicadas en Carretera Juan Crispin-Chicoasen Km
2.5 C.P. 29110 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; los CC. Lic. Gabriela Orantes Chavarria,
Encargada de la Direccién del Instituto del Café de Chiapas Y Directora de
Produccidn y Mejoramiento, Lic. Josselin Lopez Garcia, Jefa de la Unidad de Apoyo
Juridico y Responsable de la Unidad de Transparencia, Lic. Sandra Coutifio Guillen,
Jefa de la Unidad de Planeacién, C.P. Ulber Ocafia Constantino, Jefe de la Unidad
de Apoyo Administrativo y Coordinador de Archivos, Lic. Cornelio Ursua Albores,
Jefe de la Unidad de Informatica, Mtra. Patricia Carolina Espinosa Maza, Directora
de Industrializacién y Comercializacién, Ing. Everardo Nufez Nuriulu, Director de
Capacitacion y Asistencia Técnica, Dra. Maria Celia Reyes Cruz, Contralora de
Auditoria PUblica a Entidades Productiva, quienes comparecen para llevar a cabo la
Instalacion del Grupo Interdisciplinario para la implementacion del Slstemzﬁ{
Institucional de Archivos, del Instituto del Café de Chiapas.
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ORDEN DEL DIA.

I.- Pase de Lista de asistencia

II.- Bienvenida, presentacion y palabras, a cargo de la Lic. Gabriela
Orantes Chavarria, Encargada del Instituto del Café de Chiapas.

II1.- Integracidn del Grupo Interdisciplinario para la implementacién del
Sistema Institucional de Archivos y facuitades.

IV.- Periodicidad de las sesiones de los miembros del Grupo S
Interdisciplinario del Instituto del Café de Chiapas. "

V.- Declaracién de instalacion del Grupo Interdisciplinario para Ia
implementacion del Sistema Institucional de Archivos.

VI.- Clausura de la sesion.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA.

PRIMERO: Se procede al pase de lista de asistencia informando que se encontraron
presentes de acuerdo al registro de las siguientes firmas: Lic. Gabriela Orantes Chavarria,
Encargada de la Direccién del Instituto del Café de Chiapas Y Directora de Produccion
Mejoramiento, Lic. Josselin Lopez Garcia, Jefa de la Unidad de Apoyo Juridico vy
Responsable de la Unidad de Transparencia, Lic. Sandra Coutifio Guillen, Jefa de la Unidad
de Planeacién, C.P. Ulber Ocafia Constantino, Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y
Coordinador de Archivos, Lic. Cornelio Ursua Albores, Jefe de la Unidad de Informatica,
Mtra. Patricia Carolina Espinosa Maza, Directora de Industrializacion y Comercializacion,
Ing. Everardo Nafiez Nuriulu, Director de Capacitacidn y Asistencia Técnica, Dra.
Maria Celia Reyes Cruz, Contralora de Auditoria Piblica a Entidades Productivas, lo
anterior con la intencién de llevar a cabo la Sesion de Instalacion del Grupo
interdisciplinario del Instituto del Café de Chiapas.

SEGUNDO: Acto seguido, en uso de la voz de la Lic. Gabriela Orantes Chavarria,
Encargada de la Direccién del Instituto del Café de Chiapas, procede a dar la Bienvenida a
todos los miembros asistentes, sefialando que la Ley de Archivos del Estado de Chiapas,
en su articulo 51 dispone la obligacidn de la integracidn de un grupo interdisciplinario que
coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen
a la documentacion de los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar
con los drganos administrativos productores de la documentacion en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental
durante el proceso de elaboracidn de las fichas técnicas de colaboracidn de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicién documental, )

']
TERCERO: Continuando con el orden del dia, atendiendo lo sefialado por el articulo 50 de }
la Ley General de Archivo y el articulo 53 de la Ley de Archivo del Estado de Chiapas, la-
Lic. Gabriela Orantes Chavarria, Encargada de la Direccidn del Instituto del Café de
Chiapas, senalo que el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivo se integrara con los
titulares de los drganos administrativos que, de acuerdo al marco juridico administrativo,
que conforman el Instituto del Café de Chiapas.
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Grupo Interdisciplinario [22

Articulo 51 de la Ley General de Archivos Integracion del Archivo General del EJL

del Estado de Chiapas. Instituto del Café de Chiapas. ‘g

I. Coordinacién, direccién o unidad de Titular del Area Juridica. A

Asuntos Juridicos. e
I1. Planeacién y/o mejora continua. Titular del Area de Planeacidn. N
IT1. Coordinacidn de archivos o area Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo @

coordinadora de archivos. y Titular del Area Coordinadora de
Archivos.
IV. Tecnologias de la informacion. Titular del Area de Informatica.
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V. Unidad de transparencia. Jefe de la Unidad de Apoyo Juridico y
Responsable de la Unidad de
Transparencia.
VI. Organo interno de control. Contralor de Auditoria Pblica a Entidades
Productivas.
VII. Las areas o unidades administrativas Titulares de los Organos Administrativos.
productoras de la documentacion.

De conformidad a los articulos 54 y 55 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, y con
la finalidad de transparentar las acciones en el proceso de la valoracion documental, de la
informacién generada y/o recibida por las unidades administrativas que integran este
Organismo; este Grupo Interdisciplinario tendra las siguientes funciones:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de [as series
documentales.

Aprobar, en coordinacion con el area coordinadora de archivos, los instrumentos
de control archivistico, asi como las bajas documentales y transferencias
secundarias.

Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental

de las series, la planeacion estratégica, normatividad y criterios establecidos en la |

x

ley.

Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracién documental, se ;

encuentre alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del ./
sujeto obligado.

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestion institucional.

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestion documental y administracién de archivos.

Vigilar la aplicacién de los lineamientos para la organizacién y conservacion de
archivos.

Las demas que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas o
administrativas.

Asi mismo, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, se encuentran
enteradas/enterados a cabalidad y constancia de los siguientes puntos: Las
acciones y/o funciones desempefiadas por las y los Integrantes del Grupo, serdn
con estricto apego a los principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y
confidencialidad.
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CUARTO: Calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario.

Fecha Hora Asunto

04 Mayo 2023 11:30 Horas 12 Sesidn Ordinaria del
grupo Interdisciplinario del
Instituto del Café de
Chiapas

18 Agosto 2023 12:00 Horas 28 Sesién Ordinaria del
grupo Interdisciplinario del
Instituto del Café de
Chiapas

22 Diciembre 2023 13:30 Horas 338 Sesion Ordinaria del
grupo Interdisciplinario del
Instituto del Café de
Chiapas

QUINTO: Como cuarto punto del orden del dia, la Lic. Gabriela Orantes Chavarria,
Encargada de la Direccién del Instituto del Café de Chiapas, a fin de dar cumplimiento a la
Ley de Archivo del Estado de Chiapas, procedid a declarar y formalizar la Integracion del
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Instituto del Café de Chiapas.

LEVANTAMIENTO DEL ACTA. - - - = === === == === == -mmo oo mccme oo

En uso de la voz la Lic. Gabriela Orantes Chavarria, Encargada de la Direccion del Instituto
del Café de Chiapas, comunico a los presentes que no habiendo mas asuntos qué tratar,
se da por concluida la presente, siendo las 14:00 horas del dia de su inicio, firmando para
constancia los que en ella intervinieron, =~ = = === =~ - == - - - mmmmmmm s

Firmas de los Intervinientes.

b
Lic. Gabriela é)rantes Chavarria.
Encargada‘de la Direccién General del
Instituto del café de Chiapas y Directora
de Produccion y Mejoramiento.




Lic. Jossel] Lic. Sandra tifio Guillen.
Jefa de Ia@;}?} ‘de Jefa de la Unidad de Planeacidn.
Resp e de Ja Unidad de ‘
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gE,/ﬁ’ bef ““““ é;f Constantino. “~"Ing. Cornelio Ursua Albores.
Jefede la LJ/nldad de Apoyo Administrativo Jefe de la Unidad de Informatica.

y/Coordinador de Archivos.

/

Mtra. Patricia/Carblina Espinosa Maza. Ing. Everafa"]\lunezNunulu
Directora de Industrializacion Director de Capacitacién y Asistencia
Y Comercializacidn. Técnica.

e

Dra. Marfa Celia Reyes Cruz.
Contralora de Auditoria Plblica a
Entidades Productivas.

ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIC DEL INSTITUTO DEL CAFE
DE CHIAPAS, DE FECHA 03 (TRES) DE MARZO DEL 2023, MISMAS QUE CONSTA DE 05 FOJAS UTILES.




